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1. O0uue mos10:KeHUs

1.1. ApxuB HOY «l'umua3zust uMm. A. HeBckoro» (manee — Illkona) co3mgaH s XpaHEHUs TOKYMEHTOB,
oOpa3yromuxcsi B €€ JESITEIbHOCTH, a TaKKEe 3aKOHYEHHBIX JIEJONPOU3BOJCTBOM JIOKYMEHTOB
MPAKTUYECKOr0 Ha3HAYEeHHUsI, UX OTOOpa U y4erTa.

1.2. B cBoeit nestenbHocTH apxuB lllkonbl pykoBoactByercss denepanbHbiM 3akoHOM 0T 29.12.2012 Ne
273-®3 "O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit denepanun", denepanbHpiM 3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne
125-®3 "OO6 apxuBHoM zene B Poccuiickoit @enepanuu', HOpMATUBHBIMHU IPAaBOBBIMU aKTaMHU U
METOIUYECKUMH pekoMmeHanusmMu DenepanbHOro apXwBHOro areHTcTBa (mamee — PocapxuB),
HOPMATHUBHBIMH TIPABOBBIMU aKTaMU M METOJIMYECKUMH pEeKOMEHAanusIMu cyonekra PO | yctaBom u
JOKaJIbHBIMU HopMaTHBHbIMU akTamu lllkonbl, Hactrosmmm Ilomokenuem 00 apxuBe (nanee —
[Tonoxenue).

1.3. Tlonoxenue paspaboraHo Ha ocHoBaHuu [IpuMepHOro moOJOXKEHUS 00 apXuBe YUPEKICHUS,
OpraHu3aly, MPEINPUITHS, YTBEPXKICHHBIM MpukazoM Komurera 1o Jej1amM apXuBOB IPHU
[TpaButensctBe PO ot 18.08.1992 Ne 176, n yrBepxknaercs nupexkropom IIkossr.

1.4. Illkona oOecneunBaeT apXuB HEOOXOIUMBIM ITOMEILIEHUEM, 000PYIOBAaHUEM U KaJlpaMH.

1.5. Apxus lllkosbl BO3raaBisieT OTBETCTBEHHBIN 3a apXMB, KOTOPHIA Ha3HA4YaeTCs MPHUKA30M JUPEKTOpa
[Ikomb! M TOTUUHSIETCA HENOCPEACTBEHHO aupeKkTopy LIIkonbl.

1.6. ApxuB paboTaeT Mo MiIaHy, YTBEpKIACHHOMY aupekTopoMm IIIkombl, ¥ OTUMTHIBAETCS Tepel HUM B
cBoei paborte.

2. 3aga4yu ¥ QyHKIIUM apXUBa

2.1. OCHOBHBIMHM 33/1a4aMH apXHBa SIBJISIFOTCS:

2.1.1. KoMmIIeKTOBaHHE apXuBa 3aKOHYEHHBIMH Ae0onpou3BoACTBOM LIIKobl JOKyMEHTaMu, COCTaB
KOTOPBIX MPESYCMOTPEH Pa3AeIOM 3 HACTOSIIETO MOJIOKEHHUS.

2.1.2. Yyer, obecrnieueHre COXPaHHOCTH, CO3/JaHHE HAYYHO-CIPABOYHOTO ammapara, UCIOJIb30BaHUE
JIOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXHUBE.

2.1.3. OcymecTBiaeHue KOHTpoJist hopmupoBaHus U opopmieHuEM el B feionpousBoactse [komsr.

2.2. B cooTBeTCTBUU C BO3JOKEHHBIMU Ha HETO 33/1a4aMU apXHUB OCYIIECTBIIIET CEAYIONMe QyHKIMU:
2.2.1. TlpuHuMaer He mMO3[HEE, YE€M 4Yepe3 JBa ToJla IMOCIE 3aBEPUICHHS JIETONPOU3BOJICTBOM,
VUUTBHIBAET W XPAHUT JOKYMEHTHI [JOJIFOBPEMEHHOTO XpaHEHUs U 1O JHUYHOMY COCTaBy,
0o0paboTaHHbBIE B COOTBETCTBUH C TPEOOBAaHUSAMH, YCTAHOBICHHBIMU PocapXuBoM.

2.2.2. CocraBiseT M MpEACTaBISET HE IO3]HEE, YEM 4epe3 JBa Troja II0CIE€ 3aBEpIICHUs
JIEJIONPOU3BOJICTBOM TOJIOBBIE pa3/ieibl OMUCEH el MO JIMYHOMY COCTaBy Ha paccCMOTpEHHE
skcriepTHON Komuccuu (nanee — K) IlIkomsr.

2.2.3. OcymiecTBIseT yueT U 00€CIeunBaeT MOJTHYI COXPAaHHOCTh MPUHSITHIX HA XpaHEHHUE JIEI.

2.2.4. Co3naeT, NOMOJIHSAET U COBEPILICHCTBYET HAYyYHO-CIIPABOYHBIN anmapatr K XpaHsALIUMCS B apXUBE
JieJiaM U JIOKyMEHTaM.

2.2.5. Opranu3syer UcnoJyib30BaHUE JOKYMEHTOB:

— uHpopmupyet agmuHucTpanuio 11Ikons! o coctaBe u coaepkaHuM T0KyMEHTOB apXUBa;

— BBIJJACT B YCTAHOBJIEHHOM TMOPSJIKE J€Jla, JOKYMEHTHl WJIM KOMHHM JIOKYMEHTOB B LEJSAX
CIIy’keOHOTO ¥ Hay4YHOT'O HCIOJIb30BaHUS, JIJIsl paOOThI B MOMEIIEHUHN apXUBa;

— HCIIOJTHSET 3alpOChl OPTaHM3AINi U TpakJaH 00 YCTAaHOBIECHUH TPYAOBOTO CTaXKa U IPYTHM
BOIPOCAM COIMAIbHO-TIPABOBOT0 XapaKTepa, B YCTAHOBJIEHHOM IOPSIIKE BbIAAET KOMUHU JTOKYMEHTOB
U QpXUBHBIC CIIPABKU;
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— BEJIET y4Y€T UCIIOJIb30BAHUS IOKYMEHTOB, XPaHAILUXCS B ApXUBE.
2.2.6. IlpoBoauT 3KCIIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPaHSAIIUXCS B apXuBe, yyacTByeT B pabore DK
[xobI.
2.2.7. Oxka3bIBaeT METOAMYECKYIO MOMOIIb Pa0OTHUKAM, OTBETCTBEHHBIM 3a JIEJONPOU3BOJICTBO B
COCTaBJICHMM HOMEHKJIATYPBI JIeJI, KOHTPOJIUPYET MPaBUIBHOCTh (hopMUpOBaHUS U O)OpPMIICHUS JeT B
JIEJIONPOU3BO/ICTBE, a TAKXKE MOATOTOBKY J€J1 K nepenade B apxuB LIIkobl.
2.2.8. YyacTByeT B TPOBEICHHH MEPONPHUATHH IO TMOBBIIICHUIO KBAUTM(PUKAIMK PAOOTHHUKOB
(OTBETCTBEHHBIX 32 apXUB U J1€101pon3BoACTBO B LIIKoJbI).
3. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa

B apxuB nocrynaror:
3aKOHUYEHHBIE [IEIOMPOU3BOJCTBOM JIOKYMEHTBI BpeMeHHOro (cBbime 10 5er) cpoka XpaHEHHs,
HEOOXOIMMBIE B MIPAKTUYECKON JIEATEIBHOCTH, JOKYMEHTHI 10 JITYHOMY COCTaBYy, 00pa3oBaBIIMECs B
pe3ynbTate aesrenbHocTy Kok
JIOKyMEHTBI TIOCTOSSHHOTO XpaHEeHHs (€CU YUYpexXIEeHUE-TPEIIIECTBEHHUK ObUIO HCTOYHUKOM
KOMIUIEKTOBAHUS TOCYJAapCTBEHHOIO WJIM MYHMIIMIIAJBHOTO apXWBa) M IO JUYHOMY COCTaBY
YUPEXKIEHUN-TIPE/IIECTBEHHUKOB.
HayuHo-cripaBouHblii anmapat K JOKYMEHTaM apXHBa.
Jlmunbie Gpouab paboTHUKOB LIKOITEL.

4. IlpaBa 1 0013aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 aAPXUB
J171s1 BBIIOJTHEHUST BO3JIOKEHHBIX HA HETO 33/1a4 U (DYyHKIUI OTBETCTBEHHBIN 32 apXUB UMEET MPaBO U
00s13aH:
4.1.1. KonTponupoBaTh BbIIIOJIHEHUE YCTAaHOBJIEHHBIX IPaBUJl paboThl ¢ JokyMeHTamu B [lkosne.
4.1.2. 3anpammuBath 0T paboTHUKOB LIIK0JIBI CBEACHUSI, HEOOXOIUMBIE /I PaOOTHI apXUBA.
4.1.3. laBaTb pa3bsiCHEHUS U PEKOMEHAALINU 10 BOIIPOCAM, BXOSILIUM B KOMIIETEHIIMIO apXHBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 QYHKIMOHUPOBAHUE APXUBA
OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJJIEXKalllee M CBOEBPEMEHHOE BBINOJIHEHHME apXUBOM 33Jady M (PYHKLMH,
MPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIIIMM MOJ0KEHUEM, HECET JIUL0, OTBETCTBEHHOE 3a APXUB.
OTBeTCTBEHHBIE 3a BEJEHUE JIEJIONPOU3BOJACTBA, IOJATOTOBKY M IpEACTAaBICHUE JIOKYMEHTOB Ha
XpaHEHUE B apXUB, HA3HAYAIOTCS IPUKa3oM aupekropa HIkoms.
KoHTposs nesrenbHOCTH apxuBa ocyuiecTisieT qupektop HIkonsr.
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